Ghid Pas cu Pas pentru Adaugarea unei Stiri/Articol cu TABEL

Pasul 1: Sterge headerul si footerul din document

e Deschide documentul din care doresti sa preiei continutul si localizeaza headerul si footerul.
e Selecteaza-le si sterge-le pentru a obtine un document fara informatii suplimentare la inceputul si la
sfarsitul paginii.
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Pasul 2: Copiaza tot continutul din document

e Selecteaza tot textul din document apasand CTRL + A.
e Apoi, apasa click dreapta pe selectie si selecteaza Copy (sau apasa CTRL + C).
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Pasul 3: Creeaza un articol nou

e Deschide editorul unde adaugi articole noi si alege optiunea "Adauga o stire/articol nou”.
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Pasul 4: Insereaza textul copiat in campul de text

Tn editorul de text al articolului, apasa click in campul de introducere a textului.
Apasa click dreapta si selecteaza Paste (sau foloseste comanda CTRL + V) pentru a lipi textul
copiat din document.
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Pasul 5: Elimina spatierea inutila dintre randuri

e Verifica textul lipit pentru spatieri inutile intre paragrafe.
e Sterge aceste spatieri pentru a asigura un aspect ordonat al articolului.
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Pasul 6: Ajusteaza proprietatile tabelului

e Selecteaza tabelul din articol, identificat prin marginea punctata.
e Dupa selectare, cauta si apasa optiunea Proprietatile tabelului (Table Properties).
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Pasul 7: Seteaza valorile pentru tabel

e Infereastra Proprietati tabel, introdu urmatoarele valori:
o Latime (Width): 100%
o Spatiere celula tabel (Cell padding): 4
o Margine (Border): 1
e Dupa completarea valorilor, apasa OK pentru a aplica modificarile.

Table properties

General Advanced

Width 100%  Height
Cell spacing Cell padding

Border Caption

Alignment

Pasul 8: Finalizeaza articolul si publica

Adauga un titlu relevant articolului tau.

Selecteaza categoria Anunturi (sau categoria corespunzatoare).

Daca este necesar, seteaza o data de publicare in viitor pentru a programa articolul.
Apasa butonul Publica pentru a finaliza procesul.
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Prin parcurgerea acestor pasi, articolul tau va fi publicat corect si bine organizat!



